


Prosimy także o podanie łącznych kwot za rok 2025 oraz za okres od 1 stycznia do 31 

sierpnia 2026 r. 

Odpowiedź: Kwoty dotyczące ryczałtów lub kosztów używania prywatnych samochodów do 

jazd lokalnych nie zostały wypłacane w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 sierpnia 2026 r.  

6. Prosimy o zestawienie wszystkich krajowych i zagranicznych podróży służbowych 

wójta/burmistrza oraz jego zastępcy/zastępców w badanym okresie, zawierające co 

najmniej: 

   – imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję, 

   – datę wyjazdu i powrotu, 

   – miejscowość lub miejscowości docelowe, 

   – cel podróży, 

   – wykorzystany środek transportu, 

   – informację, czy wykorzystano samochód prywatny, samochód służbowy, 

komunikację publiczną, samolot lub inny środek transportu, 

   – łączny koszt podróży poniesiony przez gminę. 

Odpowiedź: W Urzędzie Gminy Łukta nie jest prowadzony odrębny rejestr krajowych  

i zagranicznych podróży służbowych Wójta Gminy Łukta. W badanym okresie Wójt Gminy 

Łukta nie składał wniosków o zwrot kosztów związanych z odbywanymi podróżami 

służbowymi. W związku z powyższym w dokumentacji finansowej Gminy Łukta nie występują 

rozliczenia kosztów podróży służbowych Wójta, które pozwalałyby na sporządzenie 

zestawienia w zakresie wskazanym we wniosku, tj. obejmującego daty wyjazdów i powrotów, 

miejscowości docelowe, cele podróży, środki transportu oraz łączny koszt podróży poniesiony 

przez Gminę. 

7. W przypadku podróży odbywanych samochodem prywatnym prosimy dodatkowo o 

podanie dla każdej delegacji: 

   – liczby rozliczonych kilometrów, 

   – kwoty zwrotu kosztów przejazdu. 

Odpowiedź: Wójt Gminy nie wnioskował o zwrot kosztów przejazdu we wnioskowanym 

okresie.  

8. Prosimy o wskazanie kosztów każdej delegacji w rozbiciu na: 

   – zwrot kosztów przejazdu, 

   – diety, 

   – noclegi, 

   – bilety kolejowe, lotnicze lub komunikacji publicznej, 

   – opłaty parkingowe i drogowe, 

   – opłaty konferencyjne lub uczestnictwa w wydarzeniach, jeżeli zostały pokryte przez 

gminę, 

   – inne wydatki związane z podróżą. 

Odpowiedź: Nie zostały wypłacone koszty delegacji w związku z czym nie zostały wskazane.  

9. Prosimy podać łączną wartość wszystkich kosztów delegacji służbowych 

wójta/burmistrza i jego zastępcy/zastępców osobno za rok 2025 oraz okres od 1 stycznia 

do 31 sierpnia 2026 r. 



Odpowiedź: W 2025 r. oraz w okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia 2026 r. Gmina Łukta nie 

poniosła kosztów z tytułu delegacji służbowych Wójta Gminy Łukta. 

10. Czy w badanym okresie wójt/burmistrz lub zastępca/zastępcy mieli do dyspozycji 

samochód lub samochody służbowe należące do gminy, urzędu gminy albo użytkowane 

przez urząd na podstawie leasingu, najmu lub innej umowy? Jeżeli tak, prosimy wskazać 

markę i model pojazdu, okres, w którym pozostawał do dyspozycji urzędu, oraz osoby 

uprawnione do jego użytkowania. 

Odpowiedź: Wójt Gminy Łukta nie miał do dyspozycji samochodu służbowego należącego do 

gminy. 

11. Prosimy podać koszty eksploatacji samochodów służbowych pozostających do 

dyspozycji władz gminy w badanym okresie, przynajmniej w zakresie kosztów paliwa, 

leasingu lub najmu, o ile występował, oraz innych istotnych kosztów użytkowania 

pojazdu. 

Odpowiedź: Brak w Gminie Łukta samochodów służbowych pozostających do dyspozycji 

władz gminy. 

12. Czy obowiązują w urzędzie wewnętrzne zarządzenia, regulaminy lub inne zasady 

określające korzystanie przez wójta/burmistrza i zastępców z prywatnych lub służbowych 

samochodów oraz sposób rozliczania podróży służbowych? Jeżeli tak, prosimy o 

przesłanie ich kopii. 

Odpowiedź: W urzędzie obowiązuje Zarządzenie nr 41/2018 Wójta Gminy Łukta z dnia 12 

października 2018 r. w sprawie określenia zasad delegowania oraz rozliczania kosztów 

związanych z podróżami służbowymi pracowników Urzędu Gminy Łukta wraz z późniejszymi 

zmianami ( skan w załączeniu). 

13. Kto zatwierdza podróże służbowe wójta/burmistrza oraz kto dokonuje merytorycznej 

i rachunkowej kontroli rozliczeń tych delegacji? 

Odpowiedź: Podróże Wójta zatwierdza Sekretarz Gminy. Merytorycznej oraz rachunkowej 

kontroli rozliczeń dokonuje Skarbnik lub jego Zastępca.  

14. Czy część kosztów podróży służbowych władz gminy była finansowana, refundowana 

lub pokrywana przez inne podmioty, np. organizatorów wydarzeń, stowarzyszenia, 

związki międzygminne, spółki, instytucje albo podmioty zagraniczne? Jeżeli tak, prosimy 

wskazać podróż, podmiot finansujący oraz zakres pokrytych kosztów. 

Odpowiedź: Koszty podróży służbowych władz nie były finansowane, refundowane lub 

pokrywane przez inne podmioty.  

           Z up. WÓJTA 

 Sekretarz Gminy Łukta 

    Magdalena Łoboda 

   /podpisano elektronicznie/ 
 


